PHONG GD&PT EASUP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN YA TO MOT Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Ya To Mét, ngay 01 thang 9 nam 2024.

KE HOACH THANG 9/2024

1. Cong tac thi dua: Toan CB, GV, NV chap hanh tét chu truong, duong 16i
cia Pang va phap luat nha nudc. Chio mimg ngay qudc khanh 2/9 va ngay hoi
toan dan dua tré dén trudng 5/9.

2. Cong tac quan ly:

Toan truong tap trung thuc hi¢n tdt nhiém vy, chuén bi khai giang nam hoc
moi

K¢é hoach thoi gian ndm hoc 2024-2025 nhu sau:

- Tyu trudong ngay 29/8

- Khai giang 5/9

- Bt dau HK 1: 5/9, két thiic truée ngay 18/1 (18 tuan hoc)

- Bt dau HK 2: 20/1, két thiic trude ngay 31/5 (17 tuan hoc)

Khi ¢6 cong vin huéng dan thu chi s& tién hanh xay dung du thao thu — chi
cac quy do phu huynh déng gop. Trién khai cudc hop phu huynh dau nim. Chuan
bi hop phu huynh dau nim, dai hoi Ban dai dién CMHS. Hoan thanh ké hoach thu
— chi cac quy ngoai ngan sach, trinh va UBND xa.

Vé CSVC:

Tiép tuc tham muu xin dau tu dd dung, thiét bi, CSVC cho diém trudong thon
10. Sau khi du s€ chuyén tru s& vao dia diém mai.

3. Chuyén mon:

T6 chirc hop chuyén mon, 1dy y kién chinh stra, bd sung quy ché chuyén
mon cho phu hgp

Nha truong, chuyén moén, cac doan thé va t6 khdi xay dung ké hoach hoat
dong cu thé bam sat nhiém vu ctia PGD chi dao.

b/c Sen lap doan kiém tra CSVC, 1ap nhu cAu mua sim, bd sung CSVC,
trang thiét bi day hoc cho cac 16p; xay dung nhu ciu mua sim dd dung, dung cu
nha bép (khong phat sinh sau khi KH di duoc duyét), giao cho cip dudng phdi hop
v6i d/c Thin dit ¢6 Giéng mua hang, c6 hoa don cu thé va dam bao ding, di ching
loai, chat lugng ngay tir du nim hoc; Kiém tra cong tac vé sinh trudng 16p.

P/c Thin phu trach tong hop ding ky mua dong phuc HS, quan triét cac GV
nhic nhd tré mic dong phuc ca nam;

P/c Ha tong hop mua vin phong phdm va nhu ciu mua do dung hoc tip cua
HS; chim trang tri 16p; duyét ké hoach t6 va KH 16p.



Cong tac theo ddi day thay, kiém tra HSSS t6 khéi, gido vién, viéc theo ddi diém thi
dua hang thang do d/c Ha phu trach, t6 phdi hop theo ddi. Khi gip van dé viudng méc trong
hoat dong chuyén mén, thi dua khen thudng. .. thi d& nghi kip thoi 1én BGH dé giai quyét
ngay.

4. T6 khoi:

Xay dung ké hoach nam, ky, thang, tuén, xay dung ké hoach thanh kiém tra
nham tich cuc bdi dudng chuyén mén cho gido vién chuin bi tét cho ky thi Gido
vién day gioi cac cap. Lap thoi gian biéu dan & cac 16p, GV dua vao d6 dé lam gio
nao viéc ndy, néu thuc hién khong dung thoi gian biéu quy dinh thi dua vao quy
ché chuyén mén ha thi dua.

TT, TP nhiét tinh trong cong viéc, theo doi don ddc nhan vién trong tung to
phat huy noi luc gén vé1 su tim toi, sang tao dé nang cao trinh do chuyén mon.
banh gia hang thang nghi€ém tuc, trung thuc, khach quan, khong vi né, bao che, be
phai, cuc bo.

5. Cong doan:

Xay dung quy ché hoat dong cong doan.

Tham hoi doan vién cong doan 6m dau kip thoi.

Xay dung tinh than doan két, khong bé phai cu bg, chia r&€ doan két ndi bo,
no6i xau dong nghiép, truong hop ddng chi ndo vi pham tiy vao muc do vi pham s&
xtr Iy nghiém minh theo quy ché ctia nha truong.

Cham séc vudn rau, cung cap rau sach cho bép an.

Phat banh trung thu cho con em CV VC va NLD trong toan trudng (phat qua
v&); d6i vai HS thi t6 chuc trung thu tap trung

Chuan bi t6 chic Hoi nghi can b cong chirc vién chic — cong doan dau
nam. Lap ké hoat hoat dong theo nam, ky, thang, quy. Bam sat voi ké hoach cua
Lién doan lao dong huyén dé lap ké hoach sat vai thuc té va dam bao tinh chinh
xac. Hang thang phat dong phong trao thi dua theo tiéu chuin va cic phong trio.
Phén du tim ra nhitng doan vién cong doan wu ta dé gidi thiéu cho dang xem xét,
két nap. Dang ky thi dua cong doan dau nidm, chd ¥ cac phong trao dé binh xét thi
dua va xét cho cu thé va chinh xac. X4y dung méi doan két nhat tri cao. Lap ké
hoach ren luyén thé chat cho doan vién cong doan.

6. Poan thanh nién:

Xay dung ké hoach hoat dong nam, ky, thang, tuan cu thé, trién khai sau
rong dén ting doan vién

M®i doan vién thuc sy 1a canh tay dic luyc cta dang, khong ngai kho ngai
khd, ning nd di dau trong cac phong trao do nha trudng phat dong.



Bi thu chi doan ning dong sang tao va thuong xuyén td chirc cac phong trao
thi dua s6i ndi tao ra su phén khéi va thi dua trong doan vién

Té chirc dai hoi dodn TN theo chi dao cua Poan x3. Chuan bi nhan sy dai
hoi doan thanh nién nhiém ky méi. Lap ké hoat hoat dong theo niam, ky, thang,
quy. Bam sat véi ké hoach ctia doan thanh nién xa dé 1ap ké hoach sat vai thuc té
va dam bao tinh chinh xac. Hang thang phat dong phong trao thi dua theo chu dé,
cha diém c6 tong két rut kinh nghiém. Pang ky thi dua doan vién dau ndm, chu y
cac phong trao dé binh xét thi dua va xét cho cu thé va chinh xac. Phin dau tim ra
nhirng doan vién uvu ta dé gidi thiéu cho dang xem xét, két nap. Tham muu véi
doan xa dé thong nhat ndi dung hinh thuc t6 chuc tét trung thu cho tré vao 15g
ngay 15/8 am lich vui vé va y nghia. Thuong xuyén cham soc, bon phan cay xanh
san truong.

X4y dung quy ché hoat dong doan va diang ky thi dua.

7. Giao vién:

Nhén 16p, tiép tuc tuyén sinh cho du chi tiéu ¢ nhiing 16p thiéu (truc tiép
hodc trén trang Fanpage ctia nha trudng, GVCN lay s dién thoai ctia phu huynh,
1ap trang zalo, mesenger... dé tién lién lac.

Tham gia tryc trudng, vé sinh truong 16p hang ngay theo lich phan cong

Cac 16p trang tri lop

Giao cho mbi 16p mdt khu vuc tréng hoa, cham séc, bon phan, nhd co

8. Nhéan vién:

Thuc hién nhiém vu duoc phan cong tét. Cap dudng thuong xuyén vé sinh
bép an, lap nhu cdu mua sim d6 dung nha bép 1én chuyén mon tong hop.

Ké toan: Pam béo kip thoi ché d6 chinh sach cho CBCC, thuc hién nghiém
tic nguyén tic tai chinh ké toan, tranh sai sot, cing voi van thu 1am tét céng tac hd
trg chi phi hoc tap va an trua cho tré theo nghi dinh 49. Lam cac loai bao cao tai
chinh theo chi dao ctia cap trén.

Y té&: P/c Thin lam gido vién du phong, kiém tha quy va y té. Thyc hién tot
chtic ning nhiém vu ciia minh, X4y dung ké hoach phong chéng Covid-19, mua
sam dung cu dd dung v¢ sinh, rua tay, nudc sat khuén, khau trang y té... Lap du
toan mua thubc va vat tu y té. Kiém tra, d6n doc vé sinh chung ctia nha truong,
thudng xuyén don vé sinh vin phong, rira ly am mdi budi sang.

Lam thl quy, thu dang, thu chi trong nha trudng. Cap phat cac khoan tién hd
tro hoc sinh theo quy dinh.

Lam thu ky hoi dong.

Bao vé: P/c bao vé diém 1é va d/c Khoat bao vé diém chinh. Thuc hién
nghiém tac viéc truc gic dam bao khong mat mat tai san nha trudng. Nhiét tinh, ¢o



tinh than trach nhiém voi céng viée, thudng xuyén kiém tra sira chita dd dung thiét
bi hu hong, tudi va cham séc cdy canh trong san truong, chiu trich nhi€ém bom
nudc sinh hoat, nuéc ndu an hang ngay, bé nuéc dén cho cac 16p diém chinh va
lam nhitng cong viéc khac do BGH phan cong.

I11. Xét chon, dé cir “Nha gido tiéu biéu” nim 2024 theo Cong vin sb
295/PGD DT ngay 9/8/2024: can ctt QD s6 2040/ QD-BGD DT ngay 31/7/2024
cua B Giao duc va Dao tao.

IVV. Phan cong nhiém vu cho cac PHT:

1. B/c Phan Thi Nam Ha:

- La nguoi phu trach chuyén moén, chiu trach nhiém veé cong tac chi dao
chuyén mén trong nha truong.

Tham muu to chirc cac hoat dong CM, phat dong, KT danh gia cac dot thi
dua, thi tay nghé GV, thi GVDG, viét SKKN trong nha trudong.

T6 chirc hoat dong ngay hoi, ngay 1&, chuyén dé, ngoai khoa.

Phu trach cong tac KPCLGD.

B4o c4o phin mém, bao cdo thong ké vé linh vyc chuyén mén

2. b/c Mai Thi Héng Sen:

- Phu trach co so vat cht trong nha truong.

- Quan ly cong tac ban tra, cham soc, nudi dudng hoc sinh.

X4y dung thyc don, cing v6i dong chi y té theo ddi va kiém tra viéc xuat
nhap thuc pham va kiém tra dam bao coéng tac VS ATTP hang ngay.

Chiu trach nhiém dén déc vé sinh trong 16p, vé sinh xung quanh trudng va
tao moi trudong trong nha trudng luén xanh sach dep.

B4o c4o phan mém, béo cao théng ké linh vuc CSVC.

Phu trach cong tac phd cap.

3. Bau t6 truwdng, to pho.

Céc to truong, to phd quan 1y chuyén mén CS — GD khéi minh, kiém tra
HSSS hang thang, quan 1y sé liéu vé gido vién va hoc sinh cta khéi minh phu
trach, ciing nha truong tham gia vao cong tac kiém tra, thanh tra.

Céc t6 sinh hoat ding dinh ky tir 1 — 2 lan/thang.

4. Ké hoach cu thé:

Thang 8:

- Tuan 3: T ngay 12 — 16/8/2024: Hop hoi dong ddu nam vao ngay 15/8.

Toan truong lao dong don vé sinh tir ngay 16/8/2024 cho dén khi hoan
thanh.

Tiép tuc tuyén sinh dot 2, hoan thanh ngay 29/8, d/c Ha bao cao két qua
tuyén sinh vé Phong ngay 30/8.



- Tudn 4: T ngay 19 — 23/8/2024:

Céc 10p trang tri 16p, BGH chim cong tac vé sinh; trang tri 16p

Ban diéu tra phé cip phan cong di diéu tra, van dong tré ra 16p

- Tudn 5: T ngay 28 — 1/9/2023:

29/8 Tyu truong

Thang 9:

- Tudn 1: Tl 2 — 7/9/2024:

CAp phat van phong phim va dd dung nha bép;

Khai giang nam hoc méi ngay 5/9

Hoc chinh thuce tir ngay 6/9

- Tudn 2: T 9 - 14/9:

Hoc bt

- Tuan 3: TUr 16 - 21/9:

Hoc BT

T6 chirc trung thu cho HS

- Tuan 4: TUr 23 - 28/9:

T6 chirc trung thu cho HS (14g ngay 27/9)

Phan cong khai gidng nam hoc méi.

T6 chirc: d.c Nhan

Loa dai, trang tri, treo c& t6 quéc, ¢ chubi: bao vé

Gidy moi, in chit, nude udng, cd vai, co gidy: d/c Thin

Am thanh, hinh anh: dc Linh

Quy dinh trang phuc: nit mic 4o dai truyén théng dong phuc, nam quan tay
40 so mi déng thung déng phuc.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Poan thé;

- Cac tb trudng;
-GV, NV;

- Luu VT.

Lé Thi Hiang






